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How to  @ FSU 

Aufgabe anlegen 

1. Erstellen der Grundeinträge 

Um in Ihrem Moodle-Kursraum eine Aufgabe einzurichten, gehen Sie bitte wie folgt vor: 

1) Schalten Sie die Bearbeitung an. Klicken Sie im passenden Themenabschnitt auf [Material oder 

Aktivität anlegen] und wählen Sie im Menü [Aufgabe].  

2) Auf der Konfigurationsseite geben Sie der Aufgabe zunächst einen Titel. Formulieren Sie dann im 

Textfeld den Arbeitsauftrag. Sie können hier gegebenenfalls auch zusätzliches Material wie Links, 

Videos oder Audio-Dateien ergänzen. Wenn Sie möchten, dass die „Beschreibung“ bereits auf der 

Kursseite erscheint, aktivieren Sie jetzt die Box [Beschreibung im Kurs anzeigen].  

Sie können auch zusätzliche Dokumente bereitstellen, wie z. B. einen Quellentext bei einer 

Textarbeit, eine Übersicht Ihrer Bewertungskriterien, ergänzende Hinweise oder ähnliches. 

 

Screenshot 1: Geben Sie der Aufgabe einen Titel und formulieren Sie Ihren Arbeitsauftrag im Textfeld. Hier können Sie 
ergänzende Links, Bilder, Videos oder Audiodateien einbinden (Pfeil 1). Unter dem Textfeld können Sie zusätzliche Dateien, 
wie Quellentexte, Hinweise oder Ihre Bewertungskriterien hinzufügen (Pfeil 2). 
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3) Unter dem Reiter „Verfügbarkeit“ können Sie wählen, ab wann und bis wann die Studierenden ihre 

Arbeiten einreichen können. Wenn Sie die Box [Beschreibung immer anzeigen] aktivieren, können 

die Studierenden die Aufgabenstellung schon vor dem gewählten Abgabedatum sehen.  

Das Fälligkeitsdatum wird den Studierenden in der Aufgabenübersicht angezeigt. Eine Abgabe 

über dieses Datum hinaus ist aber noch möglich, die Arbeit wird Ihnen dann in der 

Bewertungsübersicht als verspätete Abgabe angezeigt.  

Unter „Letzte Abgabemöglichkeit“ können Sie ein Datum bestimmen, nach dem eine Einreichung 

definitiv unmöglich ist.  

Außerdem können Sie sich selbst eine Erinnerung für die Bewertung einrichten. 

4) Bestimmen Sie nun die „Abgabetypen“. Die Abgabe der Arbeiten kann über zwei Wege erfolgen: 

Die Studierenden können ihre Arbeiten entweder als Datei hochladen. Oder sie geben den Text 

online über den moodle-eigenen Texteditor ein, wobei Lehrende hier die Wortzahl begrenzen 

können.  

Die Online-Eingabe eignet sich vor allem für kürzere Texte. Daneben erlaubt diese Option 

Studierenden neben dem Text auch Links, Bilder, Videos oder Audio-Dateien in die Einreichung 

einzubetten. 

Bei der Datei-Abgabe können Sie nicht nur die Anzahl und Größe der Dateien begrenzen, sondern 

auch die akzeptierten Dateiformate. Klicken Sie dafür auf [Auswahl]. Im Drop-down-Menü können 

Sie vordefinierte Pakete wählen, oder Sie klicken auf [Ausklappen] und wählen aus dem Paket die 

gewünschten Formate. Wählen Sie gängige Dateiformate, wie zum Beispiel PDF oder JPG, um 

Kompatibilitätsprobleme zu vermeiden. Klicken Sie nun ganz unten auf [Änderungen speichern]. 

 

 

Screenshot 2: Unter „Abgabetypen“ entscheiden Sie über welchen Weg die Aufgabenlösung eingereicht werden kann. Hier 
sind beide Wege erlaubt (Pfeil 1). Wenn die „Texteingabe online“ erlaubt ist, können Sie die Wortzahl begrenzen (Pfeil 2). 
Wenn die „Dateiabgabe“ erlaubt ist, können Sie die maximale Anzahl und Größe der Dateien bestimmen sowie die akzeptierten 
Dateiformate eingrenzen (Pfeil 3). Wird keine Auswahl getroffen, sind alle Dateiformate erlaubt. 
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5) Stellen Sie den „Feedback-Typ“ ein. Als Standardeinstellung können Sie Ihr Feedback direkt in 

Moodle als Kommentar zur Einreichung verfassen. Sie können aber auch externe Feedback-

Dateien erstellen und diese dann mehreren Studierenden gleichzeitig zukommen lassen. Diese 

Variante eignet sich gut für standardisiertes Feedback, wie zum Beispiel für Musterlösungen oder 

auch Bewertungsvorlagen. 

Wenn als Abgabetyp der Online-Modus gewählt wurde, ist ein sogenannter [Inline-Kommentar] 

möglich. Das bedeutet, Lehrende können direkt im Lösungstext Annotationen vornehmen. 

6) Unter den „Abgabeeinstellungen“ können Sie wählen, ob die Studierenden die Abgabe in einem 

zusätzlichen Schritt bestätigen sollen. Wenn diese Option aktiviert ist, können Studierende ihre 

Arbeit zunächst als Entwurf speichern und gegebenenfalls überarbeiten, bevor sie die Arbeit final 

einreichen. 

Daneben können Sie sich von den Studierenden die Eigenständigkeit bestätigen lassen und 

entscheiden, ob ein Versuch mehrfach bearbeitet werden darf. 

7) Unter dem Reiter „Bewertungen“ bestimmen Sie die maximal erreichbare Punktzahl sowie die für 

ein Bestehen benötigte Punktzahl.  

Weiter können Sie festlegen, ob die Bewertung anonym erfolgen soll.  

8) Klicken Sie auf [Speichern und zum Kurs]. 

 

Screenshot 3 zeigt die Standardeinstellung für die Bewertungsoptionen. Hier können Sie die Maximalpunktzahl für die Aufgabe 
(Pfeil 1) sowie die Mindestpunktzahl für das Bestehen festlegen (Pfeil 2). Der gesamte Bewertungsprozess kann anonymisiert 
durchgeführt werden: Unter „Anonyme Bewertung“ können Sie anonymisierte Einreichungen erlauben. Falls Sie von weiteren 
Lehrenden oder Tutor_innen bei der Bewertung unterstützt werden, können Sie außerdem auch die Identität der Bewertenden 

verbergen (Pfeil 3). 
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2. Feedback und Bewertung 

1) Um die Bewertung der eingereichten Aufgabe vorzunehmen, gehen Sie in Ihren Moodle-Kursraum 

und klicken auf die Aufgabe. Daraufhin sehen Sie den Statusbericht. Darunter befinden sich die 

Buttons [Alle Abgaben anzeigen] und [Bewertung]. 

2) Klicken Sie auf den Button [Bewertung]: Sie gelangen auf eine Seite, auf der die Abgabe der ersten 

Person bewertet werden kann.  

Hier können Sie den Onlinetext lesen bzw. ein Dokument ansehen und downloaden, es 

anschließend bewerten und einen Feedbackkommentar schreiben. Klicken Sie nach erfolgter 

Bewertung auf [Speichern und nächste anzeigen]. 

 

Screenshot 4: Dargestellt ist die Bewertungsseite der Einreichung einer Einzelperson. Hier sehen Sie den Status der Abgabe 
und die Einreichung selbst. Hier ist es eine PDF-Datei, bei Online-Texteingabe stünde hier ein Textfeld mit dem Lösungstext 
(Pfeil 1). Die Einreichung können Sie hier einfach bewerten, indem Sie die erreichte Punktzahl eingeben und einen Feedback-
Kommentar formulieren. Bei der Online-Texteingabe ist es außerdem möglich, Annotationen direkt im Text der Einreichung 
vorzunehmen. Der Text der Einreichung wird dann automatisch direkt in das Kommentarfeld kopiert (Pfeil 2). Nachdem Sie 
Bewertung und Feedback vergeben haben, klicken Sie auf „Speichern und nächste anzeigen“ um zur nächsten Einzelansicht 
zu gelangen, oder auf Zurücksetzen um alle Eingaben rückgängig zu machen. Wenn Sie „Änderungen speichern“ klicken, 
gelangen Sie zurück zur Übersicht (Pfeil 3). Alternativ können Sie dafür auch „Alle Abgaben anzeigen“ klicken (Pfeil 4). 

3) Um einen Überblick über die Einreichungen zu erhalten, klicken Sie links oben auf [Alle Abgaben 

anzeigen]. Es erscheint eine Tabelle mit den Teilnehmenden. Wenn die Option der anonymen 

Bewertung aktiviert ist, sehen sie statt der Namen nur die Teilnehmernummer. Wenn Sie innerhalb 

der Tabelle den Button [Bewertung] anklicken, werden Sie wieder auf die Einzelansicht der 

eingereichten Arbeiten geleitet. 
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4) Unter der Tabelle ist das Menü [Mit Auswahl…]. Hier können Sie über die Boxen alle oder einzelne 

Teilnehmende auswählen, für die dann eine bestimmte Aktion ausgeführt werden soll. 

So können Sie beispielsweise nach erfolgter Bewertung die Abgabe sperren, um die weitere 

Bearbeitung zu verhindern. Oder Sie setzen alle Abgaben zurück in den Entwurfsstatus, wenn z. 

B. neue Informationen eine Überarbeitung der Arbeit erforderlich machen. 

 

Screenshot 5 zeigt die Überblicksseite. Durch Klick auf „Bewertung“ kommen Sie zur Einzelansicht (Pfeil 1; vgl. Screenshot 
4). Durch das Markieren einer oder mehrerer Personen können Sie bestimmte Aktionen für diese Person(en) vornehmen. Die 
Aktionen können Sie aus dem Menü wählen (Pfeil 2). Hinweis: Gerade bei längeren Listen wird manchmal übersehen, dass 
die Übersicht nach rechts erweitert ist. Mit den Pfeil-Tasten Ihrer Tastatur oder der Navigationsleiste (Pfeil 3)… 

 

 

Screenshot 6: …können Sie weitere Informationen auf der Überblicksseite einsehen: die Abgabekommentare der Studierenden, 
Ihren Feedback-Kommentar und die vergebene Endbewertung. 
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